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LES FICHES D’INFORMATION DES JEUNES DIPLÔMÉS

CHORUS PRO

N° 11

1 Créer son compte

Créer son compte sur https://chorus-pro.gouv.fr, rubrique « Vous êtes nouveau sur Chorus 
pro ? » avec une adresse e-mail valide et son numéro de SIRET.
Attention ! La validation du compte prend quelques heures durant lesquelles le menu n’est 
pas actif, uniquement la page d’accueil.

Guide « Pas à Pas » pour dépôt de facture sur Chorus pro
Ce document a été rédigé à titre informatif. Les informations contenues sont indicatives. Selon les 
navigateurs et les versions, il peut y avoir des différences.

2 Dépôt de facture :

Préparer en amont sa facture sous format PDF.
Attention ! Certains titres trop longs peuvent ne pas passer sur le serveur.

Se munir des numéros ou codes suivants, normalement présents sur le bon de commande :
- Numéro du marché,
- Référence pour la facturation,
- SIRET du client/institution à facturer,
- Code service,
- Numéro d’engagement.

A – Se connecter à l’adresse : https://chorus-pro.gouv.fr/

https://chorus-pro.gouv.fr
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B – Dans l’accueil perso, sélectionner le menu « Factures émises »

C – Sélectionner ensuite l’onglet « Dépôt factures »

D – Ajouter votre facture en sélectionnant le PDF depuis le dossier de votre ordinateur.
Sélectionner dans le menu déroulant le cadre de facturation, généralement « A1 : Dépôt par 
un fournisseur d’une facture ».
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le document se télécharge…

E – Renseigner les champs avec les numéros idoines
(possibilité de saisie partielle pour recherche)
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F – Vérifier et corriger les montants HT, TVA et TTC si nécessaire.

F – 7 – Cliquer sur « Valider et envoyer ».
C’est fait !

Pour la majorité des institutions vous pourrez suivre le parcours de la facture dans votre espace 
personnel et recevrez aussi des mises à jour par mail à chaque étape (transmission de la fac-
ture, mise en paiement etc.).


