Vous adllez étre amenés a créer des devis et facturer vos prestations. Voici des modéles avec les choses
importantes & ne pas oublier:

Ce modéle est un exemple, nous noterons en vert les éléments qui doivent obligatoirement figurer sur
le devis.

Nom du client

Coordonnées
Nom Prénom
Conservateur-restaurateur de...
Raison sociale
Statut et forme juridique de I'entreprise
Coordonnées (adresse, tel, courriel)
N° SIRET:...
N° TVA infracommunautaire :

Date

Devis n°

(La numération n’est pas obligatoire, mais elle est utile pour vos archives)
Devis valable... (1 an par ex.)

PRESENTATION DE L'CEUVRE

Titre, etc.

Bien demander la valeur d'assurance, car il peut étre nécessaire de demander un avenant a votre
assureur pour transporter I'oceuvre et/ou la traiter a votre atelier

CONSTAT D'ETAT SOMMAIRE

PROPQOSITION DE TRAITEMENT

Si on vous demande de réaliser un traitement qui peut étre remis en question par la suite (ex. dépose
d’une partie non originale...), précisez bien: « conformément ¢ la demande de M..., responsable de
I'ceuvre, la partie sera déposée, etc. ».

CONDITIONS DE REALISATION DU TRAITEMENT

Le fraitement sera réalisé au sein de I'atelier... Cet atelier est assuré par..., d hauteur de... € d'ceuvres
d'art (cf. attestation jointe).

Le transport de I'ceuvre sera effectué par...

Les fravaux seront réalisés des... (réception du bon de commande, par ex.).
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CHIFFRAGE

Désignation des prestations Quantité | Tarif horaire HT | Tarif horaire HT
(Déplace- (atelier)
ment)
Installation/désinstallation du chantier XH ...E
Prises photographiques/constat d'état XH ...€
Matériel consommable / ...€
XH X €
XH X €
Rédaction du rapport d'intervention XH X€/h X€
(sans placement)
Nombre total
d'heures de
prestation
Total HT X€
TVA 20 % X€
(si soumis TVA)
INET A PAYER....c ettt ettt ettt ettt ettt et e st e et e et e s bt eatesaee s e enteeutenseentesseenseensesseensesseanseensesneenseensensean X€

Si vous étes autoentrepreneur, préciser: TVA non applicable, article 293 B du CG

Escompte en cas de paiement anticipé: (par exemple 0 %)
Ce prix comprend/ne comprend pas les fournitures nécessaires au fraitement.
Ce prix comprend/ne comprend pas le transport de I'ceuvre.

Si ce devis devait retenir votre attention, merci d'en renvoyer une copie datée et signée a:
(Vos coordonnées)

Ou établir un bon de commande aux coordonnées suivantes:
- Nom de voftre société

- SIRET:

- N° TVA Infracommunauvutaire

- IBAN:

En cas de non-respect des mentions obligatoires, vous encourez jusqu’a 1500 €
d'amende.

Mise a jour: 08/2020 - Ces informations ont été recueilies par la FFCR dans le but de vous aider dans votre réflexion de projet
d’installation, mais la Iégislation est régulierement modifiée: il est nécessaire de vous renseigner auprés des services officiels au

moment de votre installation.
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Nom Prénom

Conservateur-restaurateur de...

Raison sociale

Forme juridique (El, EURL, AE...). Si société, préciser le capital social)

Coordonnées (Adresse, fel, courriel)

N° SIRET (si vous étes en cours d'immaitriculation, indiquer le nom de la sociéte et « SIRET en cours

d’attribution »)

N° TVA infracommunautaire

Code NAF

IBAN Nom du client
Coordonnées

FACTURE

N° de facture: numéro unique basé sur une séquence chronologique continue, sans rupture. Il est
possible d'émettre des séries distinctes, utilisant par exemple un préfixe par année (2015-xx).

Date d’émission: (la date a laquelle je crée la facture)

Date d'exécution: (quand ai-je effectué le travail)

Objet: traitement de conservation-restauration de... selon mémoire technique transmis.
Référence: Marché de restauration de..., marché n°..., nofification le xx/xx/20...

Nombre d’heures

. Tarif horaire HT Total HT Taux de TVA Total TTC
de prestations

NET A PAYER. ..ottt ss s s sse s et s s s s s s s s e saessssss s s sassas s sssss s s s s s e s s ssaesassassansans X €
Si auto entreprise : TVA non applicable, article 293 B du CG

Conditions de reglement: X jours date a date par virement bancaire (voir RIB joint).

Le cas échéant membre d’'une association agréée, le reglement par cheque est accepteé.
Escompte en cas de paiement anticipé de: (par exemple 0,00 %).

Tout retard de paiement donnera lieu a I'application d'une pénalité de retard égale a (par ex: 3 fois
le taux d'intérét leégal) a laquelle sera rajoutée une indemnité forfaitaire de 40 € pour frais de recou-
vrement.

Joindre un RIB

Doit-on signer ou pas une facture 2 Ce n'est pas obligatoire mais il arrive que les factures non signées
soient refusées par les services de comptabilité

En plus de la sanction pénale pouvant aller jusqu’a 75000 €, I'entreprise qui ne
respecte pas ces obligations s'expose & une amende fiscale de 15 € par mention
manguante ou inexacte pour chaque facture, plafonnée au quart de son
montant.

Mise a jour: 08/2020 - Ces informations ont été recueilies par la FFCR dans le but de vous aider dans votre réflexion de projet
d’installation, mais la Iégislation est régulierement modifiée: il est nécessaire de vous renseigner auprés des services officiels au
moment de votre installation.
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